
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องคก์ารบริหารส่วนต าบลเมืองลี อ าเภอนาหม่ืน จงัหวดัน่าน กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรับช าระภาษีป้าย

แสดงช่ือ ยีห่อ้ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชเ้พื่อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืน 

เพื่อหารายได ้โดยมีหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไข ดงัน้ี 

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินรับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจา้ของป้ายช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วนั นบัแต่ไดรั้บแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษีและเงินเพิ่ม 

7. กรณีท่ีผูรั้บประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่

ไดรั้บแจง้ การประเมิน เพื่อใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินช้ีขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา  

60 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บอุทธรณ์ ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติมไดใ้น

ขณะนั้น ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค  าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมก าหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค  าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม หากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 

ผูรั้บค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่ค  าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ

หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 

10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้ เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาให้ผูย้ืน่ค  าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 

แห่งพระราชบญัญติัการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  

 

 

 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองลี 66 หมู่ 2 ต าบลเมืองลี  
อ าเภอนาหม่ืน จังหวัดน่าน 55180 โทรศัพท์ 080-676-9292  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  (หมายเหตุ: (-)) ภายในเดือนมีนาคม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 48 วนั 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้
พนกังานเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของ
เอกสารหลกัฐาน 
(หมายเหตุ: -)  

3 วนั องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลเมืองลี* อ าเภอ 
นาหม่ืน จงัหวดัน่าน 

 

2) กำรพจิำรณำ 
พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

30 วนั องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลเมืองลี* อ าเภอ 
นาหม่ืน จงัหวดัน่าน 

 
3) กำรพจิำรณำ 

เจา้ของป้ายช าระภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

15 วนั องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลเมืองลี* อ าเภอ 
นาหม่ืน จงัหวดัน่าน 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน - 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถำนท่ีตั้งหรือแสดงป้ำย รำยละเอยีดเกีย่วกับป้ำย วัน 
เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐำนกำรประกอบกจิกำร เช่น ส ำเนำใบทะเบียนกำรค้ำ ส ำเนำ
ทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิม่ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถ้ำมี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 



ล ำดับ รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ป้ำยท่ีมีอกัษรไทยล้วน คิดภำษี 500 ตำรำงเซนติเมตร ต่อ 3 บำท 

(หมายเหตุ: -)  
 -   
 

2) ป้ำยท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่ำงประเทศหรือปนภำพและหรือ
เคร่ืองหมำย คิดภำษี 500 ตำรำงเซนติเมตร ต่อ 20 บำท 
(หมายเหตุ: ((ก)ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพและเคร่ืองหมาย
ใดๆ(ข)ป้ายท่ีมีอักษรไทยท้ังหมดหรือบ้างส่วนอยู่ใต้และหรืออยู่ต า่
กว่าอักษรต่างประเทศ คิดภาษี 500 ตารางเซนติเมตรต่อ 40 บาท 
ป้ายเม่ือค านวณพืน้ท่ีจ านวนเงินภาษีไม่ถึงป้ายละ 200 บาท ให้เสีย
ภาษีป้ายละ 200 บาท))  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการใหบ้ริการขององคก์ารบริหารส่วนต าบลเมืองลี  

อ าเภอนาหม่ืน จงัหวดัน่าน 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 



ช่ือกระบวนงำน: การรับช าระภาษีป้าย  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกับริหารการคลงัทอ้งถ่ิน กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ส านกับริหารการ

คลงัทอ้งถ่ิน 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจง้ 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป 

พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

 

 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


